
资产维修业务流程
固定资产需要维修


质保期内
超质保期

使用单位直接联系供应商或承建商
填写《教学（科研）仪器设备、办公设备维修申请单》


单次大于5000元
单次小于5000元

单位负责人审批后实施并完成报销手续
归口管理部门组织技术可行性评估及预算审核


依据《采购管理办法》选定服务商


归口管理部门牵头组织使用单位、相关人员验收



[bookmark: _GoBack]责任人：冯新尧
地点：明德楼4104办公室
备注：教学科研设备（含实验器材）、办公设备的维护维修归口资产与实验室管理处。
房屋建筑、基础设施、办公家具的日常维护及零星维修归口后勤保卫处。








