验收流程
使用方        资产与实验室管理处        商家
物资内按照合同进行送货、工程类按照合同要求施工
到货验收，填写《物资到货接收单》（工程类验收不需要）

[bookmark: _GoBack]提请验收申请，填写《验收申请表》（5万以下自行验收，5万以上校级验收）
使用方组织预验收
合格
录入资产系统，打印资产验收单，去财务办理
形成验收报告
形成验收报告，
去财务办理余款
合格
不合格
不合格
二次验收（由资产与实验室管理处组织相关专家验收），填写《二次验收申请表》
接收验收申请，组织验收（资产与实验室管理处组织相关专家验收）
设备试运行

