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资产购置人登录固定资产管理系统发起“我的建账业务”


单位资产管理员审核


资产与实验室管理处审核


资产购置人打印单据并完成报销手续



财务处录入凭证号


业务办结、资产入固


资产领用部门到资产处打印条形码并贴在固定资产上


责任人：刘佳
地点：明德楼4103办公室
备注：1.发起“我的建账业务”，除了填写带*号的必填信息，还需要上传发票、立项申请，实物照片等；贵重物品、工程类还需上传验收单；1万元以上的物资采购还需上传完整合同照片。
      2.请及时打印条形码贴在固定资产上，保障后续盘点工作的正常开展。




